ZARZADZENIE NR 62/2021

WOJTA GMINY FALKOW

z dnia 24 listopada 2021 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
217 ze zm.), art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t,j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1372 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 64/2009 Wojta Gminy Fatkdw z dnia 13 listopada 2009 roku
w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Fatkowie zarzgdzam:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:

1. Spisu z natury:

1) srodki pienigzne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie wg stanu na dzien 31.12.2021 r,

2) druki $cistego zarachowania wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

3) $rodki trwate obce bedace wlasnoscia innych jednostek, ktore sa w uzytkowaniu Urzgdu Gminy
w Fatkowie wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

2. Potwierdzenia salda:

1) $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych, kredytéw bankowych i pozyczek (w tym
udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i udziatéw w spétkach wg stanu na
dzien 31.12.2021 r.

2) naleznosci wobec kontrahentéw (za wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych) wg stanu na
dzien 30.11.2021 r.

3. Weryfikacji, tj. drogg poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami:

1) naleznosci spornych i watpliwych, a takze naleznosci i zobowiazania wobec 0sob nieprowadzacych
ksigg rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

2) rozrachunkow z pracownikami wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

3) $rodki trwate i pozostate §rodki trwale, jesli nie zostaty objgte spisem z natury wg stanu na dzien
31.12.2021 r.

4) grunty, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate w budowie wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

5) pozostate aktywa i pasywa wyzej niewymienione wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

§2
Powotuje zespoly spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Inwentaryzacje metoda spisu z natury oraz metoda potwierdzenia salda nalezy przeprowadzi¢
w okresie od 1 grudnia 2021 r. do 15 stycznia 2022 r.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 marca 2022 .

3. Zobowigzuje Przewodniczacego Statej Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji réznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskdw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe, protokoly sporzgdzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate materiaty
nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2022 r. za wyjatkiem protokotow
z weryfikacji, ktore podlegaja przekazaniu do Referatu Finansowego do dnia 17 marca 2022 r.

§4 /

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Stafg] Komisji

Inwentaryzacyjnej. [

§5 /|

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Heénryk Komitczny



Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 62/2021
Wojta Gminy Fatkow z dn. 24.11.2021 r.
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